TUGIISIKU (LASTE) AMETIJUHEND

1 ULDSATTED

Ametinimetus: tugiisik

Otsene juht: teenuste juht

Toolepingu s6lmib, muudab ja l6petab: paevakeskuse juhataja
Asendamine: tugiisikut asendab teine tugiisik.

Toolepingu tihtaeg: tihtajatu

M

II AMETIKOHA EESMARK

Tugiisiku ametikoha eesmirk on tugiisikuteenuse osutamine lastele ning nende perede
toetamine.

III TOOKOHUSTUSED

3.1.Tugiisik 1dhtub oma t60s Joeldhtme valla ja Eesti Vabariigi digusaktidest.

3.2.Tugiisiku lilesandeks on:

3.2.1.  tugiisiku teenuse osutamine Joeldhtme valla lastele;

3.2.2.  lapse toetamine, suunamine, turvalisuse tagamine koolis voi lasteaias sotsiaalsetes
olukordades, tulenevalt opiraskusest voi kditumisprobleemist;

3.2.3. lapse abistamine arendavate tegevuste ldbiviimisel;

3.2.4.  lapse saatmine ekskursioonidel, matkadel, koolis vahetundides ja teistel lasteaias voi
koolis toimuvatel iiritustel;

3.2.5. lapse individuaalse tegevuskava (selle olemasolul) jdlgimine ja toetamine;

3.2.6.  koostdo riihma-, klassi- vOi ainedpetajaga;

3.2.7.  koostdd lapsevanematega, motiveerides, joustades, juhendades last ja tema peret
igapdevaelu toiminguteks vajalike oskuste ning harjumuste kujundamisel ja séilitamisel,
igapdevaelu toimingute korraldamisel ja teostamisel ning tihiskonnaelus osalemiseks vajalike
rollide ja kohustuste tditmisel;

3.2.8.  tagasiside andmine lapse arengu kohta lapsevanematele, vajadusel lasteaia vdi kooli
juhtkonnale, tugispetsialistidele, valla lastekaitsespetsialistile ja pdevakeskuse teenuste juhile.
3.2.9 juhataja voi teenuste juhi poolt antud iihekordsete korralduste tditmine.

IV VASTUTUS

Tugiisik vastutab iseseisvalt vajalike toode kvaliteetse tditmise eest tookohustuste
tiaitmisel, sh:

1) kannab tdielikku materiaalset vastutust talle usaldatud vahendite, s.h eelarveliste
vahendite sihipdrase kasutamise eest ning esitatud aruandluse tegelikkusele vastavuse
eest;

2) vastutab todiilesannete tipse, digeaegse ja diguspdrase tiitmise eest;

3) vastutab tema poolt véljastatava ja edastatava informatsiooni digsuse ja objektiivsuse
eest;

4) vastutab nii toosuhte ajal kui ka pérast to6lt vabastamist talle to0 tottu teatavaks saanud
isikuandmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest;



5) vastutab igapdevatoos andmeturbealaste meetmete rakendamise eest vastavalt kehtivale
seadusandlusele ning muudele digusaktidele.

6) tO0 tottu talle teatavaks saanud ametialase info, teiste inimeste eraisikuliste andmete
ning muu juurdepédésupiiranguga informatsiooni hoidmise ja kaitsmise eest.

V OIGUSED TOOKOHUSTUSTE TAITMISEL

Tugiisikul on digus:

1) saada infot vallavalitsuse ja —volikogu digusaktide ning paevakeskuse t66 kohta;

2) teha ettepanekuid valdkonna tegutsemispdhimotete ja tookorralduse muutmiseks ning
oma valdkonnaalase t66 parendamiseks;

3) saada toolilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust vastavalt Joelahtme Valla
paevakeskuse eelarvele;

4) saada puhkust 28 kalendripdeva;

5) saada toolepingu sdlmimisel kokku lepitud palka.

VI NOUDED KVALIFIKATSIOONILE

1. Haridus: sotsiaaltddalane kdrgharidus voi keskharidus ja vihemalt {iheaastane erialase t66
kogemus.
2. Ametioskused:
1) tooks vajalike riigi ja Joeldhtme valla digusaktide tundmine ning nende kasutamise
oskus;
2) ametikohal vajalike teksti- ja tabelitootlusprogrammide ning teiste arvutiprogrammide
ja andmekogude kasutamisoskus.
3. Keelte oskus: eesti keele oskus C1 tasemel ja vihemalt iihe voorkeele oskus B1 tasemel
ametialase sOnavara valdamisega.
4. Isikuomadused:
1) hea suhtlemis-, eneseviljendus- ja labirddkimisoskus;
2) otsustus-ja vastutusvoime, sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne tiitmine;
3) vodime to6tada pingeolukorras;
4) valmidus meeskonnatdoks.

VII AMETIJUHENDI MUUTMINE
1. Ametijuhend vaadatakse 14bi ja muudetakse vastavalt vajadusele.
2. Ametijuhendit ei vOi muuta to6taja ndusolekuta, kui:
1) muutuvad oluliselt tooiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;
2) muutuvad oluliselt ametijuhendis méaratud todtilesanded;
3) suureneb oluliselt tooiilesannete maht;
4) toodlilesannete muutmise tottu viheneb pdhipalk.

/allkirjastatud digitaalselt/



